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АДМИНИСТРАЦИЯ КЛИМОВСКОГО РАЙОНА БРЯНСКОЙ ОБЛАСТИ


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  06.07. 2011 г.                                     № 502

п.г.т. Климово    
Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на установку рекламных

конструкций , аннулирование таких разрешений,

выдача предписаний о демонтаже самовольно

установленных  вновь рекламных конструкций на

территории Климовского района
                  В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг,  Федеральным законом от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе"
ПОСТАНОВЛЯЮ:

           1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь  рекламных конструкций на территории Климовского района  (далее - Административный регламент), согласно приложению.
2. Контроль за выполнением Административного регламента  возложить на заместителя главы администрации  по экономической политике, строительству и управлению муниципальным имуществом А.М. Горохова.
 
Глава  администрации района                                            С.В.Кубарев                                                    
 
Приложение к постановлению администрации 

района от 06.07.2011г. № 502
 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
По предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь  рекламных конструкций  на территории  Климовского района»
 

1. Общие положения
          1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных  вновь рекламных конструкций (далее - административный регламент) устанавливает сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации Климовского района при предоставлении муниципальной услуги.
           1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности результатов исполнения муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных  вновь рекламных конструкций (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения муниципальной услуги.         
 1.3. Рекламные конструкции подразделяются на:

- отдельно стоящие;

- размещаемые на зданиях, строениях либо сооружениях и элементах благоустройства.

1.4. Отдельно стоящие:

1.5. Щитовые установки - отдельно стоящие плоскостные конструкции, имеющие внешние поверхности для распространения наружной рекламы и состоящие из фундамента, каркаса и информационного поля.

1.6. Объемно-пространственные установки - рекламные конструкции, в которых для распространения наружной рекламы используется как объем конструкции, так и ее поверхность.

1.7. Тумбы - отдельно стоящие объемные рекламоносители в виде цилиндров, призм и других геометрических форм.

1.8. Флаги и флаговые композиции - рекламоносители, состоящие из основания, одного или нескольких флагштоков и мягких полотнищ.

1.9.Динамические конструкции - установки, конструктивно предусматривающие автоматическую смену экспозиций (рекламных изображений).

1.10. Световые (светодиодные экраны) и электронные табло.

1.11. Наземные панно - каркасные конструкции, устанавливаемые на склонах-откосах дорог.

1.12. Рекламные конструкции, размещаемые на зданиях, сооружениях и элементах благоустройства города:

1.13. Крышные установки - объемные или плоскостные конструкции, размещаемые полностью или частично выше уровня карниза здания или на крыше. Крышные установки состоят из элементов крепления, несущей части конструкции и информационной части.

1.14. Настенные панно - рекламные конструкции, размещаемые на плоскости стен зданий и сооружений в виде конструкций, состоящих из элементов крепления, каркаса и информационного поля.

         1.15. Рекламные вывески - рекламные конструкции, размещаемые на фасадах зданий, строений и сооружений, содержащие рекламную информацию о юридических лицах, гражданах и объектах рекламирования и оказываемых ими услугах.

1.16. Кронштейны - двухсторонние консольные плоскостные конструкции, устанавливаемые на мачтах-опорах городского освещения, опорах контактной сети, на фасадах зданий или на индивидуальных стойках.

1.17. Реклама на остановочных пунктах (остановочных павильонах) - объемные или плоскостные конструкции, устанавливаемые на пунктах остановки общественного транспорта, остановочных павильонах.

1.18. Транспаранты-перетяжки - рекламные конструкции, состоящие из собственных опор или использующие опоры городского освещения и опоры контактной сети, устройства крепления к опорам или фасадам зданий, устройства натяжения и информационного изображения. Транспаранты-перетяжки подразделяются на световые и неосвещенные, изготовленные из жестких материалов или материалов на мягкой основе. Транспаранты-перетяжки могут располагаться над проезжей частью и вне проезжей части. Транспаранты-перетяжки могут быть односторонними и двусторонними.

1.19. Реклама на строительных ограждениях и сетках - средства наружной рекламы в виде рекламных конструкций на ограждениях строительных объектов, размещаемые в пределах срока производства строительных работ.

1.20. При установке рекламных конструкций должны выполняться требования Управления ГИБДД УВД Брянской области по обеспечению безопасности дорожного движения, утвержденные действующими нормативными актами в сфере безопасности дорожного движения.

1.21. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
 Конституцией Российской Федерации;
 Градостроительным кодексом Российской Федерации;
 Федеральным законом от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе";
 Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ, «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации;
 Уставом муниципального образования «Климовский район»;
 Иными нормативными правовыми актами, определяющими требования, предъявляемые к проектированию, размещению и эксплуатации рекламных конструкций.
 1.22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется  администрацией Климовского района, непосредственно лицом, уполномоченным за выдачу разрешений на установку рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений, выдачу предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь  рекламных конструкций.
1.23. Конечным результатом предоставления услуги является:
                             - выдача разрешения на установку рекламной конструкции;

                   - отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

                   - решение об аннулировании разрешений на установку рекламной конструкции;

                    - предписание о демонтаже самовольно установленной  вновь рекламной конструкции.

     1.24. В качестве заявителей могут выступать физические, юридические лица, индивидуальные предприниматели, собственники недвижимого имущества к которому присоединяется рекламная конструкция,  а также лица, уполномоченные представлять их интересы при наличии доверенности, заверенной нотариально.
     1.25. Муниципальная услуга  является бесплатной. Далее взимается плата по договору о предоставлении права на установку рекламной конструкции на  объекте, находящемся  в муниципальной собственности администрации Климовского района (земельный участок, здание, или иное недвижимое имущество). 

 
 2.  Требования к порядку исполнения муниципальной услуги
2.1 Порядок информирования о муниципальной услуге
 
2.1.2.Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в администрации Климовского района, непосредственно лицом  уполномоченным за выдачу разрешений на установку рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений, выдачу предписаний о демонтаже самовольно установленных  вновь рекламных конструкций, в том числе с использованием средств телефонной связи, электронного информирования по запросу заявителей.

2.1.3.Адрес места нахождения  администрации Климовского района по выдачи разрешений на установку рекламных конструкций:

243040, пгт.Климово, пл.Ленина, № 1.

Почтовый адрес администрации Климовского района  для направления документов, обращений по вопросу выдачи разрешений на установку рекламных конструкций:

243040, пгт.Климово, пл.Ленина, № 1.

Номер телефона  МУ отдела  архитектуры и градостроительства Климовского района по вопросу выдачи разрешений на установку рекламных конструкций:

2-46-50, 2-18-64.
         Официальный сайт администрации Климовского района в сети Интернет:  http://www. kladm.ru/.

Адрес электронной почты администрации Климовского района :      

Е-mail:kladm@inbox.ru

2.1.4. Приемные дни для заявителей на предоставление услуги и получение консультаций по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций:

понедельник - 9.00 - 13.00;

вторник        -  9.00 - 13.00

четверг         -  9.00 - 13.00;

суббота, воскресенье - выходные дни.

       Время предоставления перерыва для отдыха и питания работников устанавливается правилами внутреннего трудового распорядка.

2.1.5. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги также публикуется в средствах массовой информации и размещается на информационных стендах.
2.1.6.Лицо, представившее в администрацию Климовского района документы для получения разрешения на установку рекламных конструкций,  в обязательном порядке информируются уполномоченным лицом за выдачу  разрешения на установку рекламных конструкций, сроке завершения оформления документов и возможности получения  конечного документа.

2.1.7.Информация об отказе в выдаче разрешения на установку рекламных конструкций, выдается заказчику при его личном обращении или направляется застройщику письмом по истечении 10 дней со дня подачи заявления.

         2.1.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламных конструкций является:
- несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;
- несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;
- нарушение требований нормативных правовых актов по безопасности движения транспорта;
- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки города;
- нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятники истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;
- нарушение требований, установленных статьей 6, частями 5.1-5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона "О рекламе".
 
2.2. Порядок получения консультации

      2.2.1. Консультации по процедуре получения муниципальной услуги даются в Отделе архитектуры и градостроительства Климовского района, непосредственно уполномоченным лицом за выдачу разрешений на установку рекламных конструкций на территории Климовского района  при непосредственном обращении к специалисту отдела или по телефону: 2-18-64.
2.2.3. Консультирование  в  Отделе архитектуры и градостроительства Климовского района, непосредственно уполномоченным лицом за  выдачу разрешений на установку рекламных конструкций на территории Климовского района осуществляется в устной форме бесплатно.

2.2.4. Заявители на предоставление услуги по выдаче  разрешений на установку рекламных конструкций на территории Климовского района  обращаются в   Отдел архитектуры и градостроительства Климовского района,  непосредственно к  уполномоченному лицом за выдачу  разрешений на установку рекламных конструкций на территории  Климовского района с целью получения консультации в приемные дни.

  

                                                     2.3. Оборудование помещений
 
         2.3.1. В помещениях сельхозуправления должны быть в наличии средства пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

         2.3.2. В местах исполнения функции предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды граждан.

          2.3.3. Вход и выход из сельхозуправления  Климовского района оборудуются пандусами, специальными ограждениями и перилами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов.

 2.3.4. В здании сельхозуправления  Климовского района место ожидания заявителя оборудовано стульями и столом.

 2.3.5. Информационные стенды размещаются в местах , обеспечивающий свободный доступ к ним. 
 

 

2.4. Требования к присутственным местам
 

       2.4.1.Рабочее место (рабочая зона) муниципального служащего, уполномоченного лица за выдачу разрешения за выдачу разрешений на установку рекламных конструкций на территории Климовского района , оборудуется телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютером с возможностью доступа к необходимым базе данных информационной системы администрации Климовского района , печатающим и сканирующим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме исполнять функцию.

2.4.2.Прием документов для получения разрешения за выдачу разрешений на установку рекламных конструкций на территории Климовского района  осуществляется в администрации Климовского района.

 

 
2.5. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги  по выдаче разрешения на установку рекламных конструкций
 

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Время ожидания в очереди при подаче документов составляет не более 30 минут.

Время ожидания в очереди при получении документов составляет не более 20 минут.

Время продолжительности приема (приемов) у должностного лица при приеме или выдаче документов не превышает 20 минут.

 

 

2.6. Требования к составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции
 
   2.6.1.Для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции подготовке заявитель  направляет в администрацию Климовского района  заявление в письменной форме (приложение № 2) и пакет документов который содержит:

- заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;
- данные о Заявителе:

для физических лиц:  паспортные данные;
для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей - сведения с указанием адреса местонахождения (юридического и фактического), идентификационного номера налогоплательщика (ИНН), банковских реквизитов, должностей и фамилий руководителей и главного бухгалтера, номеров их телефонов, данные о государственной регистрации в виде копии свидетельства о регистрации;
- цветные фотографии (10 x 15 см) рекламного места с нанесенной на них (в масштабе) рекламной конструкцией и без нее;
- адрес и схему предполагаемого места размещения рекламной конструкции;
- подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного указанного в п.п. 5-7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе" законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если Заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества.
    2.6.2.В случае, когда Заявитель является собственником земельного участка, здания, сооружения или иного объекта, на котором предполагается установка рекламной конструкции, в администрацию Климовского района представляется  копия свидетельства о праве собственности.
   2.6.3.В случае, когда предполагаемое рекламное место находится в ведении органа  местного самоуправления, письменного согласия собственника не требуется.
    2.6.4. В случае, когда реклама размещается на  земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, а также на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, заключается договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на основе торгов (конкурса) в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3. Административные процедуры
Описание последовательности действий при осуществлении
муниципальной услуги
 
        3.1.Выдача разрешения на установку рекламных конструкций
        3.1.1. Для получения разрешения на установку рекламной конструкции Заявитель обращается в   администрацию Климовского района  с пакетом  документов:
- заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (Приложение 2);
- данные о Заявителе:
для физических лиц:  паспортные данные;
для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей - сведения с указанием адреса местонахождения (юридического и фактического), идентификационного номера налогоплательщика (ИНН), банковских реквизитов, должностей и фамилий руководителей и главного бухгалтера, номеров их телефонов, данные о государственной регистрации в виде копии свидетельства о регистрации;
- цветные фотографии (10 x 15 см) рекламного места с нанесенной на них (в масштабе) рекламной конструкцией и без нее;
- адрес и схему предполагаемого места размещения рекламной конструкции;
- подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного указанного в п.п. 5-7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе" законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если Заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества.
         3.1.2.В случае когда Заявитель является собственником земельного участка, здания, сооружения или иного объекта, на котором предполагается установка рекламной конструкции, в администрацию Климовского района  представляется  копия свидетельства о праве собственности.
      3.1.3.В случае когда предполагаемое рекламное место находится в ведении органа местного самоуправления, письменного согласия собственника не требуется.
      3.1.4. При поступлении заявления на установку рекламной конструкции  администрация Климовского района,
- регистрирует заявление в журнале учета заявлений на установку рекламных конструкций.
 -проверяет комплектность и содержание представленных документов;
- определяет перечень служб и организаций, в чью компетенцию входит согласование разрешения на установку рекламной конструкции;
      3.1.5. Администрация Климовского района  самостоятельно осуществляет согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в его выдаче. При этом Заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его в администрацию Климовского района.
      3.1.6. В случае если Заявитель желает самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование,  администрация Климовского района  выдает ему бланк согласования  на установку рекламной конструкции с перечнем служб и организаций, в чью компетенцию входит его согласование.
     3.1.7.Сбор согласований и оформление бланка разрешения на установку рекламной конструкции Заявитель должен осуществить до истечения пятидесяти пяти календарных дней со дня приема от него администрацией  района   необходимых документов.
     3.1.8.На период осуществления согласования с согласующими организациями администрация Климовского района не принимает заявления от третьих лиц на оформление разрешения на установку рекламной конструкции на рекламном месте, на которое подано заявление Заявителем.
    3.1.9.После получения согласования всех служб и организаций, предусмотренных в бланке согласования на установку рекламной конструкции,  администрация  Климовского района заполняет  бланк разрешения на установку рекламной конструкции.
   3.1.10. Разрешение на установку рекламной конструкции  и эксплуатацию рекламной конструкции  выдается Заявителю на руки под роспись.
   3.1.11. Разрешение на установку рекламной конструкции выдается на каждую рекламную конструкцию на срок действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
  3.1.12. Срок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламной конструкции не может превышать двух месяцев со дня подачи заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
 
3.2.Решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции
   3.2.1. Решение об отказе в выдаче разрешения должно быть мотивировано и принято администрацией Климовского района исключительно по следующим основаниям:
- несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;
- несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;
- нарушение требований нормативных правовых актов по безопасности движения транспорта;
- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки населенных пунктов ;
- нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятники истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;
- нарушение требований, установленных статьей 6, частями 5.1-5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона "О рекламе".
 
3.3. Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции
    3.3.1. Администрацией Климовского района  решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции принимается:
- в течение месяца со дня направления ей владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения на установку рекламной конструкции;
- в случае если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;
- в случае если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;
- в случае если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1-5.7 статьи 19 Федерального закона "О рекламе", либо результаты конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- в случае нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона "О рекламе".
    3.3.2.В случае аннулирования разрешения или признания его недействительным , владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца и удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции, в течение трех дней.
3.4.Выдача предписания на демонтаж рекламной конструкции
 
3.4.1. Установка рекламной конструкции без разрешения (самовольная установка) не допускается.

  В случае выявления самовольной установки  рекламной конструкции она подлежит демонтажу на основании предписания администрации Климовского района , на территории которого установлена рекламная конструкция. 
 

 
   3.5. Реестр рекламных конструкций 
       3.5.1.  Регистрация рекламных мест осуществляется путем внесения учетных записей в реестр рекламных конструкций .
      3.5.2.Реестр рекламных конструкций Климовского района  представляет собой форму для регистрации и учета рекламных мест, сведений об их владельцах, рекламораспространителях и принадлежащих им рекламных конструкций.
       3.5.3.Ведение реестра осуществляет уполномоченное  лицо администрации Климовского района  за выдачу разрешения на установку рекламных конструкций. 
4. Порядок и формы контроля за предоставлением
муниципальной услуги
 

      4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, осуществляется главой администрации Климовского района , иными должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

       4.2. Персональная ответственность должностного лица закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

      4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

       4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,
осуществляемых (принятых) в ходе предоставления
муниципальной услуги
 

       5.1. Застройщик имеет право на обжалование действий или бездействия уполномоченного лица за выдачу  разрешения на установку рекламных конструкций  объекта в досудебном и судебном порядке.

      5.2. Должностные лица в случае ненадлежащего исполнения своих обязанностей при предоставлении (оказании) муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламных конструкций  и в случае совершения противоправных действий (бездействия) несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

      5.3. При обращении застройщика в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения в администрации Климовского района. В случаях направления запроса в  администрацию Климовского района , органам исполнительной власти  Брянской области, государственным органам и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов,  срок рассмотрения обращения может быть продлен не более чем на 30 дней при условии уведомления застройщика о продлении срока его рассмотрения.

     5.4. Если в письменном обращении не указаны наименование организации (или имя, фамилия, отчество) застройщика и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

     5.5. Если в письменном обращении застройщика содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с застройщиком по данному вопросу. Застройщик, направивший обращение, уведомляется о данном решении в течение 10 дней.

     5.6. При ответах на обращения (устные, письменные) граждан (юридических лиц) должностное лицо обязано:

1) обеспечить объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение направленного обращения, а при желании гражданина - с его участием;

2) дать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов;

3) соблюдать правила делового этикета;

4) проявлять корректность в обращении с гражданами;

5) не совершать действия, связанные с влиянием каких-либо личных, имущественных (финансовых) и иных интересов, препятствующих добросовестному исполнению должностных обязанностей;

6) соблюдать нейтральность, исключающую возможность влияния на свою профессиональную деятельность решений политических партий, религиозных объединений и иных организаций.

                                                                                                                                                                                                                                                  
 
 
 
 
 
 Приложение 1
К административному регламенту
 
Блок схема предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на установку рекламной конструкции»
  
	 Обращение заявителя в администрацию Климовского района  с заявлением 
и необходимыми документами




	Осуществление согласований администрацией Климовского района 


	Решение о выдаче разрешения


	Проверка комплектности документов, предоставленных заявителем, уполномоченным 
лицом за предоставление муниципальной услуги


	Прием и регистрация заявления в администрации Климовского района.

Наложение визы главой администрации.
 


	При непредставлении или неполном предоставлении документов уполномоченное лицо  
в течение 10-ти рабочих дней возвращает заявителю документы с письменным 
уведомлением


	При полном комплекте документов и правильности заполнения заявления комплектности 
документов уполномоченное лицо:


	Все согласования пройдены заявителем самостоятельно 




	Решение об отказе в выдаче разрешения



	Выдача заявителю разрешения или решения об отказе



	Направление листа согласования для  рассмотрения и получения разрешения  


 
 
 
 
 
                                                               
   Приложение 2
К административному регламенту
 
 
 
                                                                                                Главе администрации Климовского района
 
                                                                                            От ______________________________________
                                                                                                  ______________________________________
                                                                                                  ______________________________________ 
(полное наименование заявителя)
                                                                                          Проживающего(щей)____________________
                                                                                                    _____________________________________
                                                                                                    _____________________________________
                                                                                           Контактный телефон: ___________________
                                                                                                  ______________________________________
 
 
 
Заявление
на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции
 
Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции  _____________________________
______________________________________________________________________________________
(щит отдельно стоящий, конструкция на фасаде здания, на сооружении,
штендер, транспарант-перетяжка и т.д.)
по адресу:_______________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________
 
Размер рекламно-информационного поля:
Высота________________________________________

Ширина_______________________________________

Количество полей______________________________

Площадь рекламного поля_______________________

Наличие подсветки________________________________
 

Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная  конструкция:________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
 
Перечень предоставленных  документов: ____________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 
 
«____»_____________ 20__ г.  ___________________    _________________________________
                                 (подпись)                        (расшифровка подписи)





















